
 

เลขท่ี...................ใบแจ้งซ่อมที่.......................... 
 

แบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลเขำคิชฌกูฏ  (ผ่ำนหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป) 
  ด้วย กลุ่มงำน/งำน....................................................................................................มีควำมประสงค์ ขอ
แจ้งซ่อมครุภัณฑ์ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

ล ำดับ ชื่อครุภัณฑ์ ยี่ห้อ/รุ่น หมำยเลขครุภัณฑ์ จ ำนวน อำกำรที่เสีย 
      
      
      
      
      

 
 
 

ลงชื่อ........................................................ผู้แจ้งซ่อม   ลงชื่อ.........................................................หัวหน้ำกลุ่มงำน/งำน 
        (........................................................)                    (.........................................................) 
ต ำแหน่ง........................................................... ต ำแหน่ง........................................................... 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ควำมเห็น    งำนพัสดุ-ซ่อมบ ำรุง (กรณีครุภัณฑ์อ่ืนๆ)   ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ (กรณีครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์) 
  สมควรด ำเนินกำรซ่อมแซม      เนื่องจำก......................................................................................... ....................... 
 ........................................................................................................ ................................................................................ 
      โดยด ำเนินกำรดังนี้  จัดซื้อวัสดุส ำหรับน ำมำซ่อม     ส่งเพื่อท ำกำรซ่อมแชม      แจ้งช่ำงมำซ่อมแซม 
  ไม่สมควรด ำเนินกำรซ่อมแซม      เนื่องจำก...................................................................................... .....................      
...................................................................................................... ...................................................................................  
         
 
    (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ตรวจสอบ งำนพัสดุ/ศูนย์เทคโนโลยี 
            (............................................................) 
    ต ำแหน่ง.......................................................... 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลเขำคิชฌกูฏ  (ผ่ำนหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป) 
   จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
ลงชื่อ.....................................................................     อนุมัต ิ
        (..............................................................)     ไม่อนุมัติ................................... 
            หวัหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป             
วันที่..............เดือน.......................พ.ศ. ...............  ลงชื่อ.....................................................ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
             ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลเขำคิชฌกูฏ 
 
 
 
 



         เลขท่ี...................ใบแจ้งซ่อมที่.......................... 
 
 

แบบฟอร์มใบแจ้งงำนอำคำรสถำนที่ 
 
ส ำหรับผู้แจ้งเรื่อง/เจ้ำหนำ้ที่รับเรือ่ง 
ผู้แจ้ง................................................................................แผนก...................................................ห้อง..............................................................
สถำนท่ีซ่อม............................................................วันท่ีแจ้งซ่อม..................................................เวลำ............................................................ 
ผู้รับเร่ือง...................................................................แจ้งส่วนงำน..........................................วันที่.............................เวลำ........................... 
เร่ือง................................................................................................................................................................................................................ 

 

รำยละเอียด 
งำนไฟฟ้ำ   
 ชนิดของวัสดุ อุปกรณ์    นีออนยำว     นีออนสั้น     นีออนกลม     หลอดตะเกยีบ   พัดลมโคจร 
          พัดลมดูดอำกำศ      อื่นๆ............................................................................................. 
 อำกำรช ำรุด  หลอดกระพริบ     หลอดไม่ติด   ดับทั้งห้อง   ซ๊อตมีกลิ่นเหม็น   เสียงดงัผิดปกต ิ
   พัดลมไม่หมุน ไมส่่ำย    ใบพัดแตก  
งำนประปำ 

ชนิดวัสดุ อุปกรณ์   ก๊อกสนำม    ก๊อกซิงค์ล้ำงจำน    ก๊อกอ่ำง    ก๊อกท่ัวไป    โถชักโครก 
  โถปัสสำวะ  สำยช ำระ    สำยฝักบัว   สำยน้ ำดี   กระจกเงำ    
  ท่อน้ ำเสีย   สะดืออ่ำง    อ่ำงล้ำงหน้ำ 

 อำกำร    น้ ำไม่ไหล        ท่อตัน                        น้ ำล้น            น้ ำรั่ว              ท่อแตก 
  อ่ำงตัน   สำยช ำรดุ     ส้วมตัน 

     อื่นๆ.....................................................จ ำนวน..........................จุด สถำนท่ี ห้อง.....................ช้ัน............ 
งำนไม้และอลูมิเนียม  เหล็ก 
 ลักษณะงำน     งำนไม้    งำนอลูมิเนียม-เหล็ก 
 วัสดุ อุปกรณ์  ประตูบำนสวิง  ประตูบำนเลื่อน   หน้ำต่ำงบำนสวิง   หน้ำต่ำงบำนเลื่อน   บำนพับ   สำยย ู
         กุญแจลูกบิด  กุญแจคล้อง  กุญแจลิ้นชัก  กลอน  มือจับ  โช๊คอัพประตู  สีชำ  สีขำว 
         อื่นๆ.....................................................จ ำนวน..........................จุด สถำนท่ี ห้อง.....................ช้ัน............ 
งำนโทรศัพท์/อ่ืนๆ  
 โปรดระบุอำกำรโดยละเอียด............................................................................................................................................................. 
 
    (ลงช่ือ)...........................................................ผูต้รวจสอบ งำนพัสด/ุศูนย์เทคโนโลย ี
            (............................................................) 
    ต ำแหน่ง.......................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................... 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลเขำคิชฌกูฏ  (ผ่ำนหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป) 
   จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 
ลงช่ือ.....................................................................       อนุมัติ 
        (..............................................................)       ไม่อนุมัติ................................... 
            หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป             
วันท่ี..............เดือน.......................พ.ศ. ...............   ลงช่ือ...............................................................ผูม้ีอ ำนำจอนุมตัิ 
               ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลเขำคิชฌกูฏ 
 
 ใบแจ้งซ่อม   ใช้เฉพำะงำนซ่อมแซมอำคำรส่วนประกอบของอำคำร  ไฟฟ้ำแสงสว่ำง  เต้ำรับ สุขภณัฑ ์ท่อน้ ำดี /น้ ำท้ิง  ที่ติดตั้ง 
ไว้เดิมแล้วช ำรดุเสยีหำยใช้กำรไมไ่ด้เท่ำน้ัน  ( กำรต่อเตมิ / ปรับปรุงอำคำร  กำรตดิตั้ง /ท ำข้ึนใหม่  กำรแก้ไขของเดิม ) ต้องเขียนบันทกึ
ข้อควำมขออนุมัติจำกผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลเขำคิชฌกฏู  จึงจะด ำเนินกำรได้ 
 


