
 

 

แบบใบลาปวย ลาคลอด ลากิจสวนตัว 

                 เขียนท่ี  โรงพยาบาลเขาคิชฌกูฏ 

วันที่...............เดือน.................................พ.ศ..................... 

เรื่อง........................................................... 

เรียน ผูอํานวยการโรงพยาบาลเขาคิชฌกูฏ 
 

  ขาพเจา....................................................เปน     ขาราชการพลเรือนสามัญ       ลูกจางประจํา 

     พนักงานราชการ        พนักงานกระทรวงสาธารณสุข     ลูกจางชั่วคราว ตําแหนง..................................... 

ฝาย/กลุมงาน...........................................................โรงพยาบาลเขาคิชฌกูฏ  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี 

  ปวย 

ขอลา  กิจสวนตัว เนื่องจาก........................................................................................................ 

           คลอดบุตร 

ตั้งแตวันที่....................................................... ถึงวันที่.................................................... มกีําหนด.....................วัน 

ขาพเจาไดลา    ปวย          กิจสวนตัว        คลอดบุตรครั้งสุดทายตั้งแตวันที่............................................. 

ถึงวันที่........................................... มีกําหนด............วัน      ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที.่.......................... 

..........................................................................หมายเลขโทรศัพท.......................................................... 
 

 

                            (ลงชื่อ)....................................................... 

                                  (.........................................................) 
 

สถิติการลาในปงบประมาณนี้    ความเห็นของผูบังคับบัญชา 

       .............................................................................. 

       .............................................................................. 

 

       (ลงชื่อ).................................................................. 

       ตําแหนง................................................................ 

       วันที่...................................................................... 
 
 

       คําสั่ง 

(ลงชื่อ)................................................ผูตรวจสอบ            อนุญาต              ไมอนุญาต 

     (.......................................................) 

ตําแหนง.................................................   (ลงชื่อ).................................................................. 

วันที่........................................................   ตําแหนง................................................................ 

       วันที่...................................................................... 

 
ขอเตือนในการลา 

๑.การลาปวย   ตองยื่นใบลาในวันที่ลา หรือโอกาสแรกที่กลับมาปฏิบัติงาน 

๒.การลากิจ   ตองยื่นใบลากอนเมื่อไดรับอนุญาตใหลากิจ  แลวจึงหยุดราชการไดตามท่ีขอลา หรือหากมีเหตุสุดวิสัยใหย่ืน

ใบลาในโอกาสแรกที่มาปฏิบัติงาน 

๓.การลาพักผอน   ตองยื่นใบลากอนเมื่อไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการฯ ใหลาพักผอนแลว  จึงหยุดราชการไดตามที่ขอลา 

๔.การลาทุกครั้งทุกประเภท  ตองผานหัวหนางาน/หัวหนาฝาย/ผูรบัผิดชอบ  เสนอความคดิเห็นดวย 

๕.การหยุดราชการไปโดยไมสงใบลา  ถือวาขาดราชการ  จะถูกดําเนินการทางวินัย 

หมายเหตุ ทั้งนี้ไดมอบหมายใหนาย/นาง/นางสาว.....................................ตําแหนง..............................เปนผูรับผิดชอบในหนาที่แทน 

 

 

ประเภทลา     ลามาแลว       ลาคร้ังนี้         รวมเปน 

                  (วันทาํการ)    (วนัทําการ)     (วันทําการ) 
 

ปวย 

กิจสวนตัว 

คลอดบุตร 

 


